Grundejerforeningen Hgjby Allé, 5260 Odense S

Persondatapolitik for Grundejerforeningen (GDPR)

1. Om foreningens persondatapolitik.

| dette dokument beskrives, hvordan vi indsamler, behandler og opbevarer personoplysninger. Det er vo-
res klare mél, at skabe dbenhed omkring vores persondatabehandling, samt beskytte informationer i
overensstemmelse med GDPR-lovgivningen.

Denne persondatapolitik vil blive opdateret efter behov og er altid tilgaengelig pa vores hjemmeside.
Det er grundejerforeningens formand, som er dataansvarlig.

2. Hvad er Personoplysninger?
Personoplysninger omfatter enhver form for information om en identificeret eller identificerbar fysisk per-
son. Der er to typer personoplysninger: Falsomme personoplysninger og Almindelige personoplysninger.

Falsomme oplysninger er: Oplysninger om race eller etnisk oprindelse, politisk, religigs eller filosofisk
overbevisning, fagforeningsmaessigt tilharsforhold, genetiske og biometriske data, helbredsoplysninger
eller oplysninger om en fysisk persons seksuelle forhold eller seksuelle orientering.

Almindelige personoplysninger er: Alle andre oplysninger som ikke er "falsomme”. Herunder navn,
adresse, gkonomiske forhold, kundeforhold osv. CPR kan jf. Persondatalovens §11 anvendes, hvis det
falger af lov eller bestemmelser fastsat i henhold til lov og betragtes ikke som falsom oplysning.

3. Hvilke personoplysninger behandler vi og hvad er formalet?

For at kunne levere services og information til vores medlemmer, herunder udsendelse af foreningsrele-
vante informationer og tilbud/krav, samt indkaldelse til generalforsamlinger m.v., samt den lgbende for-
eningsinformation, samt evt. pakreevet dokumentation til Odense Kommune om medlemskab, s& indsam-
les de relevante data fra medlemmer/beboere.

Vi behandler og opbevarer kun de informationer som sagligt er ngdvendige for at levere foreningsydelsen
og efterleve lovgivningen.

Disse informationer er:
* Navn og efternavn pa ejere/beboere i hver ejendom pa Hgjby Allé.
* Adresse
+ Email adresser
»  Telefon/mobiltelefon nummer pa kontaktperson i hver ejendom.
+ Dato for indmeldelse i foreningen.

Da der ikke foreligger eksplicitte persondatakrav fra de kommunale myndigheder, behandler vi ikke per-
sonfglsomme oplysninger.

4. Hvordan indsamler vi oplysninger?

Indsamling af personoplysninger kan ske pa en af de felgende mader:

» Via foreningens hjemmeside, hvor du kan indtaste medlemsdata, eller rette i disse, i en online
formular som findes pa hjemmesiden.

* Ved medlemmets egen udfyldelse og aflevering af indmeldelsesblanket, herunder aftkrydsning af
tilsagn om kendskab til foreningens persondatapolitik (dette dokument).

* Via telefonisk eller mail kontakt, hvor de oplyste data bliver indtastet i en medlemsoversigt (med-
lemskartotek), af en af bestyrelsens medlemmer. (typisk formand, sekreteer, eller kasserer).
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5. Hvor l2nge opbevarer vi oplysninger?

Jf. Bogfaringslovens §10 opbevarer vi personoplysningerne i 5 ar, regnet fra udgangen af det pageel-
dende regnskabsar, hvor indmeldelse er sket. (Regnskabslovens krav om dokumentation) Efter 5 ar
slettes alle person henferbare data pa ophgrte medlemmer fra medlemskartoteket.

6. Hvem har adgang til oplysningerne?
Kun betroede personer med saglige formal kan have adgang til alle eller dele af lagrede persondata.
Disse er:
» Foreningens til enhver tid lovligt valgte bestyrelse (primaer adgang kun for formand, sekreteer og
kasserer).
» Foreningens lovligt valgte interne revisor, eller dennes suppleant i tilfeelde af forfald.
+ | seerligt tilfeelde Odense Kommune, som tilsynsmyndighed.

7. Videregivelse af oplysninger.

For at kunne opfylde medlems-indbetalinger og evt. tilkgbsaftaler mm., videregiver vi de informationer
som er ngdvendige for at gennemfere aftalen og identificere medlemmet/betaleren.

Samtidigt videregiver vi oplysninger til de offentlige myndigheder jf. den gaeldende lovgivning. Informatio-
ner om betaler id og medlemsbetaling udveksles mellem foreningen og den aftalte betalingsordning/bank.
Belgb videregives til NETS/ePay for at kunne gennemfgre betaling.

8. Opbevaring af data og Databehandlere.
Dette omhandler persondata indsamlet i digital form via vores hjemmeside, samt mails og evt. interne
oversigter og andre dokumenter med persondata.

Det er foreningens gnske og administrative mal, at alle dokumenter med personhenfgrbare data er lagret
og primaert anvendes elektronisk. Dette for at reducere risikoen for uautoriseret adgang til papirbarne do-
kumenter, s& meget som muligt.

Data lagres pa fglgende méde:
e | foreningens regnskabs- og administrationssystem.

e Hos foreningens mail- og hjemmeside-leverandar.
e | foreningens elektroniske dokumentarkiv.

Alle ovenstaende funktioner er leveret af firmaet:
ForeningsAdministrator ApS
Nyborgvej 670
5220 Odense S
CVR: 39315920
info@foreningsadministrator.dk

Desuden er data lagret hos foreningens bank- og betalingsforbindelse:

Arbejdernes Landsbank A/S og Nets Denmark A/S
Dalumvej 52, Klausdalsbrovej 601
5250 Odense SV 2750 Ballerup

Ved udvaelgelse af data behandlere har vi sikret os, at ovenstdende data behandlere hver iszer lever op til
kravene i persondataforordningen af 25. maj 2018 og dermed har en hgj standard af informationssikker-
hed, bade i forbindelse med kommunikation (transport), opbevaring og backup af data. Dette geres via
databehandlernes egen GDPR-politik, som er offentlig.
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8.1 Lodgfiler og cookies pa hjemmesiden.

Antal besag pa hjemmesiden logges, samt antal andringer af egne data. Der anvendes i gvrigt ikke coo-
kies pa hjemmesiden.

9. Dine rettigheder

Alle er, jf. geeldende lovgivning, garanteret fglgende rettigheder:

» Retten til at modtage oplysning om en behandling af sine personoplysninger (oplysningspligt).
Man har som udgangspunkt ret til at vide, hvem der er dataansvarlig, hvad formalet med behand-
lingen er og hvem der modtager/behandler oplysningerne.

Denne Persondatapolitik indeholder som udgangspunkt alle disse informationer.

* Retten til at fa indsigt i sine personoplysninger (indsigtsret).
Man kan bede om at fa at vide, hvilke oplysninger vi behandler samt en evt. udskrift eller kopi af
de indsamlede oplysninger. Dette kan medlemmerne selv gare via hjemmesiden.

» Retten til at fa urigtige personoplysninger berigtiget (retten til berigtigelse).
Hvis man mener, at oplysninger der er registreret om et medlem er forkerte, ungjagtige eller man-
gelfulde, kan medlemmet, eller bestyrelsen bede om at f& oplysningerne rettet.

* Retten til at fa sine personoplysninger slettet (retten til at blive glemt).
Hvis man mener, at de oplysninger der er registreret om et medlem/beboer ikke er ngdvendige i
forhold til det formal, som de oprindelig er indsamlet til, kan man bede om at fa oplysningerne
slettet.
Veaer dog opmaerksom pa, at vi har pligt og ret til at opbevare visse personoplysninger for at
overholde reglerne i de kommunale retningslinjer samt bogfaringspligten.

* Retten til at flytte sine personoplysninger (dataportabilitet).
Man har som udgangspunkt ret til at modtage oplysninger om sig selv i et struktureret, almindeligt
anvendt og maskinlaesbart format, og man har ret til at overfare disse oplysninger til en anden
forening/virksomhed.

+ Retten til at ggre indsigelse
Man har ret til at ggre indsigelse mod at personoplysninger anvendes til bl.a. direkte markedsfa-
ring og profilering. Vi bruger dog ikke profilering eller markedsfgring, sa hvis dette bliver aktuelt,
vil det altid veere knyttet til et eksplicit samtykke.

Ved henvendelse til os vedr. et af ovenstaende punkter (indsigt, berigtigelse, sletning mm.) far man se-
nest en maned efter en besked om, hvad vi ger ved henvendelsen. Hvis man f.eks. beder om at fa sine
oplysninger rettet eller slettet, vil vi normalt undersgge, om alle betingelser er opfyldt, herunder om der er
hjemmel i lovgivningen for fortsat behandling af data. Hvis vi vurderer, at indsigelsen er berettiget, sgrger
vi for at imgdekomme anmodningen.

10. Samtykke

Ved alm. medlemskab af foreningen, samt informationsformidling m.v. og bogfering har vi ikke brug for
samtykke for at kunne behandle data, idet behandlingens lovlighed (jf. Artikel 6, EU dataforordning) rela-
teres bl.a. til nedvendig databehandling af hensyn til opfyldelse af "kontrakten”, herunder medlemskab af
foreningen.
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Men for at kunne indsamle persondata til andre formal, f.eks. supplerende informationer vedr. evt. under-
sggelse af behov for tilkabsydelser fra eksterne leverandgrer (ex. gartnervirksomheder, handvaerkere),
eller tilmelding til en evt. nyhedsmail, kan vi ggre brug af samtykke, hvis det er ngdvendigt. Samtykke kan
veere skriftligt eller mundtligt, men vi skal kunne dokumentere, at samtykket er givet. | forbindelse med
samtykkeafgivelsen vil man blive informeret om detaljerne, herunder formal og tilbagekaldelsesproces-
sen. Generelt gaelder det dog, at man skal kunne tilbagekalde samtykket pa en ligesa enkel og tilgaenge-
lig made, som samtykket oprindeligt er givet.

Derudover er samtykket altid specifikt med en klar angivelse af, hvad samtykket meddeles til.

11. Sikkerhed
Vi sgrger naturligvis for at alle data opbevares sikkert og diskret. Vores sikkerhedsforanstaltninger deles
op i de organisatoriske og de tekniske foranstaltninger.

De organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger betyder, at det kun er bestyrelsens formand, kasserer og
sekreteer, der har adgang til dine personoplysninger.

Evt. papirdokumenter med persondata opbevares under fortrolige og sikre forhold, sa kun de betroede
medlemmer kan fa adgang.

Ved nyvalg til bestyrelse eller revisorpost, skal de valgte medlemmer gennemlzese og acceptere hervee-
rende persondatapolitik, som skal efterleves.

De tekniske sikkerhedsforanstaltninger relateres til vores brug af IT-systemer til registrering og admini-
stration af medlemskartoteket. Vi bruger kun godkendte IT-systemer, hvor producenten og leverandgren
kan indga en databehandleraftale og med sin egen persondatapolitik sdledes garanterer for overholdelse
af databehandlerforordningen (se ogsa pkt. 8).

Det er formanden som er dataansvarlig, og dermed sikrer tildeling af bruger-adgangskoder til det for-
eningsadministrative system og som sikrer tilsyn med, at bade elektroniske data og alle fysiske medier
(ringbind, deltagerlister, m.v.) opbevares pa en forsvarlig made som beskrevet.

13. Klager og kontaktinfo
Klager over foreningens behandling af personoplysninger, indsigelser samt spgrgsmal vedr. foreningens
persondatapolitik rettes til formanden:

Grundejerforeningen Hgjby Allé, 5260 Odense S
Formand Peter Wright Jgrgensen

Hgjby Allé 41, 5260 Odense S
TIf. +45 2163 2584
Mail: pwj@pwright.dk

Foreningens CVR Nr. 3533 5137

Ovenstaende persondatapolitik er besluttet pa bestyrelsesmeade d. 7. januar 2025.
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